
操作手冊(學生版)

學生證照管理系統

研發處實習暨就業輔導中心 113.07



證 照 系 統 常 見 Q & A
Q:學生證照管理系統，何時會開放 ?  

A:證照系統「每學期會開放2次」：

• 第1次「證照獎勵」開放：開放時間為「每學期暑期/寒假」，開放時同學可申請「上學期考取的

證照獎勵」。例如：113-1暑假開放時，可申請112-2學期間考取的證照獎勵，其他學期不可申請。

• 第2次「證照補登」開放：開放時間為「每學期期中至期末之間」(需等第一次證照獎勵發放完成

才會開放)，開放時同學可申請「於新生醫專就讀時，在學期間考取的證照，但補登證照無獎勵，

且【當學期考取的證照不可申請】，需等下次系統開放時申請，才有證照獎勵喔！」

Q:下學期申請證照的生效日期 ?  

A:112-2學期的證照預計113年08月01日至113年8月21日開放學生證照系統線上申請，

證照生效日期為113年02月01日至113年07月31日(含)間取得之證照。

！補登證照，此次請勿申請，開放補登的時間會再另行公告！



證 照 系 統 常 見 Q & A
Q:應屆畢業生下學期考到證照是否可以申請？

A:應屆畢業生在畢業典禮前考到的證照都屬於在學期間考取，證照生效日期在畢業典禮前的

證照，可以在同年8月份(暑期)提出申請，但因已畢業，故申請網址會另外給予同學，請同

學留意校首頁及證照Line群組訊息公告。

Q:畢業門檻證照是否需要登錄系統?

A:各科畢業門檻皆必須登錄系統，各科會在系統做審查，請務必傳達此訊息。

Q:是否需要加入證照股長LINE群組?

A:為了班上同學的權益，請各班的證照股長「務必加入證照股長Line群組」，證照獎勵相關

訊息都會公告於群組中，加入群組才不會錯過最新消息，且若有問題可私訊老師詢問！

！若班上更換證照股長，請先將新任證照股長加入群組中，再退出群組！



證 照 系 統 常 見 Q & A
Q:證照獎勵哪裡可以查詢?

A:請至研發處網頁查詢，網址如下：https://rnd.web.hsc.edu.tw/files/15-1004-36080,c1577-1.php

證照獎勵查詢路徑請參考

https://rnd.web.hsc.edu.tw/files/15-1004-36080,c1577-1.php


證 照 系 統 常 見 Q & A
Q:應屆畢業生之學生證照管理系統，如何登入?

A:方法1：點選學生證照管理系統網址進入系統：https://163.25.34.105/HSVS_LICENSE/

方法2：至研發處網頁查詢，網址如下：https://rnd.web.hsc.edu.tw/files/15-1004-36080,c1577-1.php

，進入研發處網頁之頁面左邊找尋畢業生資訊系統處後，點選網址進入(如下圖紅框步驟)。

請於研發處網頁
之頁面左邊找到
畢業生資訊系統

1.

2.

3. 點選「學生證照管理
系統」即可進入。
登入：帳號為學號；
密碼為身分證

點選「學生證照管理系統」
時若出現此提示，請按橘框
文字後，並點選「確定」即
可登入系統

https://rnd.web.hsc.edu.tw/files/15-1004-36080,c1577-1.php


登入新生e日遊>應用系統>學生證照管理系統
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*以電腦登入，並使用Chrome瀏覽器。
*請勿使用手機，會無法上傳。



登入新生e日遊>應用系統>學生證照管理系統

2.點選學生專區>郵局帳號維護



郵局帳號維護 (限學生本人郵局帳戶)

3.填寫郵局資料

>上傳郵局存簿正本電子檔

>確認資料無誤後送出

>待郵局帳戶審核通過後，

才可提出證照申請

請注意：「學生證照管理系統」與「多元歷程平台系統」的 郵局帳戶不同，
請先確定學生證照管理系統的郵局帳戶是否確實上傳，否則會無法上傳證照！



圖片轉正範例

正確

錯誤



登入新生e日遊>應用系統>學生證照管理系統

4.點選學生專區>學生證照資料



學生證照資料

5.點選「新增證照」



認識證照 發照單位

生效或簽發日期 到期日期

證照名稱



學生證照資料

6.選擇證照名稱



學生證照資料
*選擇證照名稱時，可使用「全文搜索」搜尋要申請的證照。
*打「關鍵字」即可搜尋。



學生證照資料

*若按選擇證照時，出現此畫面，無法使用全文搜索，請重新整理頁面，
即可搜尋證照！



學生證照資料

7.詳細填寫證照相關資料(請按日曆填寫)
*填寫生效或簽發日期時，系統
會自動帶出取得證照學年及取
得證照學期

*請確認證照上是否有「到期日期」，如有需填寫

自動帶出無需填寫



證照生效日期怎麼看？

生效日期=有效日期-有效年限

故此張BLS證照的生效日期=2025(年) - 2(年) = 2023(年)
所以此證照生效日期，需填寫為 2023/08/17



證照生效日期怎麼看？

圖片來源：https://www.tqc.org.tw/TQCNet/Sample.aspx

測驗日期=生效日期
*無到期日期

認證項目=證照名稱
*請注意：
「新注音及注音」
為不同證照，請選擇
正確，可利用搜尋功
能尋找證照。



學生證照資料

8.上傳「證照正反面」電子檔(JPG檔)，
其他檔案(如PDF、HEIC檔)頁面無法顯示，會無法審核！

（若照片為反向請轉正，不可遮擋住證照資料，照片不可反光）

*證照「背面若為空白」也請一併上傳，需有證照正反面才可以
審核！



學生證照資料

9.確認資料無誤後，按「送出」，證照便會傳送到系科初審！
*若只按「儲存」只會存在自己頁面，老師看不到會無法審核！



證照退件通知>新生e日遊
>應用系統>E-mail學生電子郵件信箱

2.如忘記電子郵件，
也可檢視「學生證
照系統」內上傳的
證照/郵局頁面，
退件理由註明於證
照申請頁面或郵局
帳戶頁面內的最上
方或下方！
*請看退件原因後，
再評估是否需要補
件喔！
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證照上傳前小叮嚀

步驟1：【證照上傳前】先確認「學生證照系統的郵局帳戶」是否通過？

• 「已上傳成功/通過」的郵局帳戶：可直接上傳證照。

• 郵局帳戶「未通過/未上傳」：請同學先上傳郵局存摺帳戶圖片，待審核通過
後，才可以進行證照申請。

步驟2：【證照上傳時】

•請用電腦Chrome瀏覽器上傳，不可使用手機。

•照片格式必須為jpg檔，請不要上傳其他格式，審核時證照會無法顯示。

•上傳的照片必須轉正，且圖片清晰，否則會被退件。

•取得證照學年欄位-填寫生效日期時系統會自動帶入資訊，請勿變更或填寫。

步驟3：【證照上傳後】

•證照上傳系統後，務必確認是否已「送出」審核 (若只有按儲存=未送出，審核單位便
無法看見同學的證照。)

•送出審核後，後續也請上系統留意審核狀況，如有退件，需盡快補件修正再次送出。

•被退件的證照/郵局帳戶：請點進被退件的證照/郵局帳戶頁面，頁面內最上方或最下
方有顯示退件原因，請依原因判斷是否需要補件。



聯絡方式：

實習暨就業輔導中心 03-4117578#162#166
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